
 

 

VNITŘNÍ   ŘÁD    

ŠKOLNÍ   DRUŽINY 

 
 

 
 

I. PROVOZNÍ USTANOVENÍ 
 

1.  

Provozní doba je stanovena v pracovní dny ráno od 6. 30 do 7. 30 hodin. 

Dopoledne dle aktuálního rozvrhu pro 1. a 2. ročník. V této době probíhají 

rekreační a odpočinkové činnosti.  

Po vyučování od 11. 30 do 13. 30 oběd, hygiena 

                       od 13. 30 do 14. 45 zájmové a rekreační činnosti, pobyt venku 

   od 14.45 do 16 hodin individuální odpočinkové hry.  

Mimo pracovní dobu může ŠD organizovat další činnosti, o kterých informuje 

písemně zákonné zástupce. ŠD může být v provozu na žádost zákonných 

zástupců i o podzimních, pololetních a velikonočních prázdninách, pokud se 

přihlásí nejméně 3 žáci. 

 

2.   

Ve školní družině vychovatelka zajišťuje přihlašování a odhlašování žáků, 

předávání informací zákonným zástupcům, vyřizování námětů a stížností. Do 

školní družiny může být přihlášeno 50 žáků. Žáci jsou rozděleni do dvou 

oddělení podle ročníků a rozvrhu. O zařazení žáků do školní družiny rozhoduje 

ředitelka školy podle kritérií, které jsou uvedeny v ŠVP ŠD. 

 

3. 

Žákem ŠD se stává žák po odevzdání vyplněného zápisního lístku. Žáci dodržují 

dobu pobytu ve ŠD podle doby uvedené na zápisním lístku. Odchylky od 

docházky nebo pokud má žák odejít ze ŠD jinak či s jinou osobou, než je 

uvedeno na zápisním lístku, sdělí zákonní zástupci vychovatelce písemně. 

Uvolnění z družiny je možné pouze na písemnou nebo telefonickou žádost 

zákonných zástupců. 

 

4.   

Při nevyzvednutí žáka do stanovené doby provozu ŠD, vyčká vychovatelka do 

16,15 hod a potom telefonicky vyzve zákonné zástupce k vyzvednutí žáka. 

V případě opakovaného nevyzvednutí žáka, bude zahájeno řízení se zákonnými 

zástupci za přítomnosti vychovatelky a ředitelky školy. 

 

 



 

 

5.  

Do školní družiny přicházejí žáci po skončení vyučování pod vedením 

vyučujících. 

6.  

Družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování 

zejména formou odpočinkových, rekreačních a zájmových činností. Umožňuje 

žákům přípravu na vyučování. Odpočinkových a rekreačních činností se mohou 

zúčastňovat i žáci nezařazení do družiny. 

 

7.  

Vychovatelka a pedagogičtí pracovníci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti 

a ochrany zdraví při práci a protipožární předpisy. Pokud zjistí závady a 

nedostatky, ohrožující zdraví a bezpečnost osob, nebo jiné závady technického 

rázu, nebo nedostatečné zajištění budovy, je jejich povinností informovat o 

těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých schopností a možností 

zabránit vzniku škody. Sledují zdravotní stav žáků a v případě náhlého 

onemocnění žáka informují bez zbytečných průtahů vedení školy a zákonné 

zástupce tohoto žáka. Nemocný žák může být odeslán k lékařskému vyšetření či 

ošetření jen v doprovodu dospělé osoby. Při úrazu poskytnou žákovi nebo jiné 

osobě první pomoc, zajistí ošetření žáka lékařem. Úraz ihned hlásí vedení školy 

a vyplní záznam do knihy úrazů společné pro ZŠ a ŠD, případně vyplní 

předepsané formuláře. Ošetření a vyplnění záznamu o úrazu zajišťuje ten 

pracovník, který byl jeho svědkem nebo který se o něm dozvěděl první.   

 

8.     
Vychovatelka dbá na dodržování pitného režimu žáků. Žáci se odcházejí 

občerstvit po oznámení vychovatelce. Po zakončení řízené činnosti si žáci 

mohou zakoupit nabízený sortiment svačin.  

 

9. 

Stanovuje je zřizovatel školy v souladu s ustanovením §102 odst. b) zákona č. 

128/2000 Sb. o obcích ve znění pozdějších předpisů a v souladu s ustanovením    

§ 123 odst.4 zákona č.561 o předškolním, základním, středním, vyšším, 

odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) ve znění pozdějších předpisů, 

které se týkají problematiky úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině. 

a) Výše úplaty je platná vždy pro celý školní rok  

b) Níže uvedená úplata platí pro každého žáka, a to i v případě docházky 

sourozenců do ŠD. 

c) Měsíční výše úplaty není závislá na počtu dní, ve kterých se žák 

v průběhu měsíce skutečně účastnil činnosti ŠD. 

d) Zřizovatel školy stanovil příspěvek rodičů žáka na částečnou úhradu 

neinvestičních nákladů ve ŠD s účinností ve výši 400 Kč za měsíc. 

e) Úplata za ŠD se nekrátí ani v době prázdnin (podzimních, vánočních, 

pololetních, jarních, velikonočních), ani v době nemoci dítěte. 



 

f) Výši úplaty může ředitelka snížit nebo od úplaty osvobodit na základě 

žádosti, jestliže: 

- účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek 

pomoci v hmotné nouzi podle zákona o pomoci v hmotné nouzi, 

- účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku 

na péči podle zákona o sociálních službách. 

Může dojít k rozšíření možného osvobození od úplaty pro rodiny 

pobírající přídavek na dítě. O osvobození bude možné žádat na začátku 

školního roku, pokud zákonný zástupce prokáže tuto skutečnost ředitelce 

školy „Oznámení o přiznání dávky státní sociální podpory – přídavek 

na dítě“ 

 

 

II.  PRÁVA A POVINNOSTI 
 

1. 

Práva  a povinnosti žáků: 

· na účast na výchovných, vzdělávacích, zájmových, popř. tematických akcích 

zajišťovaných školní družinou 

· na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek a 

· na dodržování základních psychohygienických podmínek 

· na vyjadřování se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí 

jejich výchovy a vzdělávání, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována 

pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje. Žák má právo sdělit svůj 

názor vychovatelce ŠD nebo ředitelce školy. Žák musí svůj názor vyjádřit 

přiměřenou formou, která neodporuje zásadám slušnosti 

· na odpočinek, na hru a spontánní činnosti odpovídající jejich věku, jakož i na 

svobodnou účast v řízených zájmových činnostech; odpoledne mají žáci 

trávit v klidné, pohodové a přátelské atmosféře 

· žáci mají právo na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví, na život a práci  

ve zdravém životním prostředí. 

· mají povinnost každý případný úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v 

souvislosti s činností družiny, hlásí bez zbytečného odkladu. 

· na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, proti zásahům  

do soukromého života a poškozování pověsti a cti 

· na seznámeni se všemi směrnicemi se vztahem k jejich pobytu a činnosti ve 

školní družině 

 

Žáci jsou povinni: 

· dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny školy k ochraně 

zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni 

· plnit pokyny pedagogických pracovníků školy vydané v souladu s právními 

     předpisy a vnitřním řádem školní družiny, dbát pokynů všech 

     pracovníků,  

· chovat se tak, aby neohrozili zdraví svoje ani jiných osob, 



 

· své chování a jednání ve školní družině a na akcích pořádaných ŠD 

     usměrňovat tak, aby nesnižovali důstojnost svou, svých spolužáků, 

     zaměstnanců školy a lidí, se kterými přijdou do styku, zjistí-li ztrátu či 

     poškození osobní věci, tuto skutečnost neprodleně ohlásit vychovatelce 

     školní družiny v ten den, kdy ke ztrátě či poškození došlo 

· chodit do školní družiny podle zápisního lístku a účastnit se činností 

     organizovaných školní družinou 

· zacházet s vybavením školní družiny šetrně, udržovat své místo i ostatní 

     prostory školní družiny v čistotě a pořádku, chránit majetek před poškozením 

     přezouvat se a přezůvky udržovat ve stavu, který neohrožuje jejich zdraví 

· žák je povinen chovat se ve školní družině tak, aby neohrožoval spolužáky    

ani vyučujícího.  Při závažném a opakované porušování vnitřního řádu školní 

     družiny může být rozhodnutím ředitelky školy žák ze školní družin vyloučen. 

 

 

Žáci nesmějí: 

· nosit do školní družiny cenné věci, peníze nechávat v odloženém oděvu ani 

v aktovkách  

· nosit do školní družiny předměty, které nesouvisí s činností ŠD a mohly by 

ohrozit zdraví a bezpečnost žáka nebo jiných osob. 

· pořizovat nahrávky (video, audio, foto) bez svolení nahrávané osoby  

· před ukončením pobytu ve školní družině z bezpečnostních důvodů opouštět 

školu a bez vědomí vychovatelky ŠD 

· mít zapnuté mobilní telefony, odpovědnost za ně má samotný žák 

· používat mezi sebou a vůči dospělým osobám hrubých slov, urážek, 

psychického a fyzického násilí, hrubé slovní a úmyslné psychické a fyzické 

útoky žáka vůči jinému žákovi či vůči pracovníkům školy se vždy považují 

za závažné porušení povinností stanovených tímto řádem a žák může být za 

toto provinění ze ŠD vyloučen 

· v prostorách školní družiny a při akcích souvisejících s činností ŠD nesmějí 

požívat alkoholické nápoje, kouřit, vyrábět, distribuovat, přechovávat, šířit, 

propagovat a užívat omamné psychotropní látky. Žák se nesmí dostavit do 

školní družiny nebo na akci pořádanou školní družinou pod vlivem alkoholu 

nebo jiných omamných látek. Porušení tohoto zákazu je vždy závažným 

porušením vnitřního řádu školní družiny a žák bude za toto provinění ze ŠD 

vyloučen. 

 

2. 

Práva a povinnosti zákonných zástupců žáků a pravidla o 

vzájemných vztazích zákonných zástupců žáků s pedagogickými 

pracovníky: 

· Na zápisním lístku rodiče stanoví dobu pobytu žáka ve školní družině. 

· Odchod žáka ze ŠD v jinou dobu, než je na zápisním lístku, je možný 

při předložení písemné žádosti rodičů s datem, hodinou odchodu, 

informací, zda jde žák sám nebo v doprovodu a podpisem rodičů. 



 

· Telefonickou nebo ústní dohodu o změně vychovatelka prokazatelně      

zaznamená. 

· Pro vychovatelku je závazný odchod žáka uvedený v zápisním lístku.       

Dlouhodobé změny je nutné včas vždy písemně oznámit. 

· Rodiče jsou povinni nahlásit změny kontaktních telefonních čísel pro 

případ nemoci žáka a na přihlášce upozornit na zdravotní omezení žáka a 

na pravidelně užívané léky. 

· Veškeré připomínky k práci školní družiny vyřizuje vychovatelka nebo              

ředitelka školy. 

· S tímto vnitřním řádem ŠD jsou zákonní zástupci i žáci seznámeni  

na začátku docházky do ŠD. Zákonní zástupci potvrdí seznámení s řádem 

podpisem v žákovské knížce. 

 

 

 

 



 

 

 

III. NAŠE PRAVIDLA V ŠD 

 

 

1.  
Při stolování dbají žáci na dodržování hygieny a slušně se chovají. 

 

2.  
S hračkami žáci zacházejí opatrně tak, aby je nepoškodily. Pokud se 

tak stane, oznámí to vychovatelce ŠD. S pomocí vychovatelky, 

případně zákonných zástupců, zajistí opravu. 

 

3.  
Do ŠD není dovoleno nosit cenné věci, větší částky peněz a předměty, 

ohrožující bezpečnost a kázeň. 

 

4.  
Žáci se k sobě pěkně chovají, neubližují mladším a slabším 

spolužákům. Vzniklé spory se snaží řešit v klidu a bez násilí. 

 

5. 

Před odchodem do tříd nebo domů a změně činnosti každý pečlivě 

uklidí zapůjčené hry nebo stavebnice a pracovní místo. 

 

6. 

Z družiny žáci odchází společně s vychovatelkou nebo s osobou 

určenou v zápisním lístku. Nikdy družinu nesmí opustit sami bez 

vědomí vychovatelky. 

 

 

Ve Vápně 1. 9. 2025 

 

 

____________________                                  _________________ 

Vychovatelky:      Mgr. Jana Brumlichová   

 Martina Drahošová, DiS                          ředitelka 

 Lucie Panchartková 

 

  



 

 

 

IV. TÝDENNÍ PLÁN ŠKOLNÍ DRUŽINY 
 

 

PONDĚLÍ 

  6:30 –   7:30   spontánní činnosti v družině 

11:40 – 12:00 řízená hra venku nebo v místnosti 

12:00 – 12:25 spontánní činnosti venku nebo v místnosti 

12:25 – 13:00 oběd 

13:00 – 13:30  spontánní činnosti odpočinkové v družině nebo družince 

13:30 – 14:30 kroužek sportovní hry 

14:30 – 16:00  spontánní činnosti, malování 

 

ÚTERÝ 

  6:30 –   7:30     spontánní činnosti v družině 

12:25 – 13:00  oběd 

13:00 – 13:30 spontánní činnosti odpočinkové v družině nebo družince 

13:30 – 14:30  kroužek dovedné ruce 

14:30 – 16:00  spontánní činnosti 

 

STŘEDA 

  6:30 –   7:30   spontánní činnosti v družině 

11:40 – 12:00 řízená hra venku nebo v místnosti, poslech četby 

12:00 – 12:25  spontánní činnosti venku nebo v místnosti 

12:25 – 13:00  oběd 

13:00 – 13:30  spontánní činnosti odpočinkové v družině nebo družince 

13:30 – 14:30  kroužek počítače 

  kroužek stolní tenis 

  rekreační nebo řízené činnosti pro ty, kteří nejsou na kroužku 

14:30 – 16:00  spontánní činnosti 

 

ČTVRTEK 

  6:30 –   7:30   spontánní činnosti v družině 

  7:45 –   8:30   rekreační nebo řízené činnosti 1. ročník  

12:25 – 13:00 oběd 

13:00 – 13:30  spontánní činnosti odpočinkové v družině nebo družince 

13:30 – 14:30 kroužek flétna 

  kroužek kytara 

  rekreační nebo řízené činnosti venku nebo družině pro ty, kteří nejsou na kroužku  

14:30 – 16:00  spontánní činnosti, malování  

 

PÁTEK 

  6:30 –   7:30   spontánní činnosti v družině 

11:40 – 12:00  řízená hra venku nebo v místnosti, četba 

12:00 – 12:25  spontánní činnosti venku nebo v místnosti 

12:25 – 13:00 oběd 

13:00 – 13:30  spontánní činnosti odpočinkové v družině nebo družince 

13:30 – 14:00  pěvecký kroužek 

14:00 – 14:30 kroužek deskové a karetní hry  

  rekreační nebo řízené činnosti venku nebo družině pro ty, kteří nejsou na kroužku 

14:30 – 16:00 spontánní činnosti 

  

 


